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	ΥΦΙΣΤΑΜΕΝΟΙ: 
	Δεν υπάρχουν 

	
	ΑΝΤΙΚΑΘΙΣΤΑΤΑΙ ΑΠΟ:
	

	
	ΣΥΝΟΠΤΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΘΕΣΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ:
	Ο υπεύθυνος για την υλοποίηση του προγράμματος ΤΒ του προγράμματος/ δράσεων, εισηγούμενος στον Προϊστάμενο της Μονάδας Γ 



	1. ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ ΘΕΣΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 

	· Κατάρτιση σε συνεργασία με τις Μονάδες της Εντεταλμένης Αρχής (συλλογή αιτημάτων, αξιολόγηση/ ιεράρχηση αναγκών) του προγράμματος ενεργειών Τεχνικής Βοήθειας που συγχρηματοδοτείται από τα Εθνικά Προγράμματα. 
· Κατάρτιση σε συνεργασία με τις Μονάδες της Εντεταλμένης Αρχής (συλλογή αιτημάτων, αξιολόγηση/ ιεράρχηση αναγκών) του ετήσιου προγράμματος ενεργειών Τεχνικής Βοήθειας που χρηματοδοτείται από αμιγώς εθνικούς πόρους. 
· Σύνταξη αιτήσεων χρηματοδότησης, Τεχνικών Δελτίων Δράσεων ΤΒ για υποβολή στην αρμόδια Μονάδα Α. Τήρηση υποχρεώσεων ως Δικαιούχου για τις Δράσεις ΤΒ σύμφωνα με τους όρους της Απόφασης Χορήγησης και τα προβλεπόμενα στο ΣΔΕ και ειδικότερα:
· Προετοιμασία και διενέργεια διαγωνισμών για την ανάθεση συμβάσεων σε τρίτους 
· Παρακολούθηση της εκτέλεσης της σύμβασης 
· Σύνταξη δελτίων δήλωσης δαπανών, εκθέσεων Ολοκλήρωσης της Δράσης και υποβολή τους με τα απαιτούμενα συνοδευτικά έγγραφα στην αρμόδια Μονάδα Β
· Τήρηση Φακέλου Δρασης 
· Παρακολούθηση της τήρησης επαρκούς λογιστικής κωδικοποίησης για όλες τις συναλλαγές που έχουν σχέση με την Δράση
· Μέριμνα για τη διενέργεια των πληρωμών προς τους αναδόχους Δράεσων 
· Ενημέρωση του ΟΠΣ με τα δεδομένα των Δράσεων που υλοποιεί. Ευθύνη για την ακρίβεια, την ποιότητα και πληρότητα των στοιχείων αρμοδιότητάς του που καταχωρεί στο ΟΠΣ 
· Τήρηση υποχρεώσεων ενημέρωσης και δημοσιότητας για τις Δράσεις που υλοποιεί
· Συνεργασία με ΥΑ για κατευθύνσεις/οδηγίες/συντονισμό σε θέματα ΤΒ 
· Συγκέντρωση στοιχείων των Δράσεων Τεχνικής Βοήθειας που υλοποιεί για τις ανάγκες των ελέγχων που διενεργούνται από ελεγκτικά όργανα στο πλαίσιο των ΕΠ.
· Τήρηση αρχείου παρεχόντων υπηρεσιών (εμπειρογνωμόνων, αξιολογητών, ελεγκτών, κλπ.) και προμηθευτών (αναδόχων ΤΒ).  
· Συμμετοχή σε διεθνή και ευρωπαϊκά συνέδρια και συναντήσεις.
· Ευθύνη για την ακρίβεια, την ποιότητα και πληρότητα των στοιχείων αρμοδιότητάς του που καταχωρεί στο ΟΠΣ. 
· Εισήγηση εκπόνησης μελετών, ερευνών, εμπειρογνωμοσυνών, εγχειριδίων διαδικασιών σχετικών με το αντικείμενό του.
· Συμμετοχή σε επιτροπές και Ομάδες Εργασίας κ.λπ. που συγκροτούνται, κατά περίπτωση, στο πλαίσιο λειτουργίας της Εντεταλμένης Αρχής
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	2. ΣΧΕΣΕΙΣ ΣΥΝΕΡΓΑΣΙΑΣ

	· Υπεύθυνη Αρχή
· Άλλες εντεταλμένες Αρχές
· Δικαιούχοι 
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