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	1. ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ ΘΕΣΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 

	Προγραμματισμός – εξειδίκευση εθνικού προγράμματος
· Παρακολούθηση ευρωπαϊκών και εθνικών πολιτικών για θέματα μετανάστευσης και ασύλου και εισήγηση προς την Υπεύθυνη Αρχή για ενσωμάτωση θέσεων και κατευθύνσεων στο εθνικό πρόγραμμα.
· Εξειδίκευση των επιλέξιμων δράσεων των οποίων η διαχείριση έχει εκχωρηθεί στην Εντεταλμένη Αρχή  για κάθε οικονομικό έτος σύμφωνα με τις κατευθύνσεις της  Υπεύθυνης Αρχής. 
· Κατάρτιση ετήσιου προγράμματος ενεργειών με ποσοτικούς και ποιοτικούς στόχους και υποβολή του στην Υπεύθυνη Αρχή
· Σύνταξη προτάσεων για την αναθεώρηση του εθνικού προγράμματος και υποβολή τους στην Υπεύθυνη Αρχή.
· Κατάρτιση του ετήσιου προγραμματισμού προσκλήσεων και εντάξεων του προγράμματος, καθώς και προτάσεων αναθεώρησής τους 
Αξιολόγηση ΕΠ
· Παροχή όλων των απαραίτητων στοιχείων για την οργάνωση και παρακολούθηση της αξιολόγησης των εθνικών προγραμμάτων και τη διασφάλιση της εμπρόθεσμης υποβολής των εκθέσεων αξιολόγησης
· Παροχή όλων των απαραίτητων πληροφοριών προς τους ανεξάρτητους εμπειρογνώμονες που πραγματοποιούν τις αξιολογήσεις του εθνικού προγράμματος 
· Λήψη των κατάλληλων μέτρων για την αξιοποίηση των συμπερασμάτων των αξιολογήσεων των εθνικών προγραμμάτων

Παρακολούθηση εφαρμογής προγράμματος
· Επεξεργασία, ανάλυση και σύνθεση των ποσοτικών και ποιοτικών δεδομένων από την εφαρμογή των εκχωρημένων δράσεων και ενημέρωση της Υπεύθυνης Αρχής 
· Παρακολούθηση της πορείας εφαρμογής των εκχωρημένων δράσεων του εθνικού προγράμματος και ειδικότερα της χρηματοοικονομικής προόδου τους, των  ποσοτικοποιημένων δεικτών, και των προοπτικών εξέλιξής τους και ενημέρωση της Υπεύθυνης Αρχής
· Μέριμνα για την ύπαρξη συστημάτων συλλογής των απαιτούμενων δεδομένων για την υποβολή των κοινών και των ειδικών ανά πρόγραμμα δεικτών στην Υπεύθυνη Αρχή 
Υποστήριξη του έργου της Επιτροπής Παρακολούθησης (Επ.Πα.) του ΕΠ
· Υποστήριξη του έργου Επ.Πα. με την παροχή των απαραίτητων στοιχείων (δεδομένα προόδου του ΕΠ ως προς την επίτευξη των στόχων, δημοσιονομικά δεδομένα, ορόσημα, στόχοι του πλαισίου επίδοσης) και υποβολή τους στην Υπεύθυνη Αρχή.
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Εκθέσεις – Αναφορές
· Σύνταξη εξαμηνιαίων εκθέσεων ποιοτικής ανάλυσης της προόδου των δράσεων που διαχειρίζεται η Εντεταλμένη Αρχή και υποβολή τους στην Υπεύθυνη Αρχή
· Σύνταξη των ετήσιων εκθέσεων εφαρμογής του άρθρου 54 του Καν. 514/2014 και υποβολή τους στην Υπεύθυνη Αρχή

Άλλα Καθήκοντα
· Υποβολή προτάσεων για τη συμμετοχή της Εντεταλμένης Αρχής  σε ειδικές Ενωσιακές δράσεις, επείγοντα μέτρα των Ειδικών Κανονισμών των Ταμείων και σε ερευνητικά συγχρηματοδοτούμενα ή άλλα έργα
· Συνεργασία με την Υπεύθυνη Αρχή και την ΕΕ και παροχή όλων των αναγκαίων πληροφοριών σε θέματα αρμοδιότητάς του.
· Ευθύνη για την τήρηση αρχείων των θεμάτων αρμοδιότητας της Μονάδας Α που αφορούν τη θέση εργασίας. 
· Εισήγηση εκπόνησης μελετών, ερευνών, εμπειρογνωμοσυνών, εγχειριδίων διαδικασιών σχετικών με το αντικείμενο της θέσης εργασίας και της Μονάδας Α. 
· Συμμετοχή σε επιτροπές και Ομάδες Εργασίας κ.λπ. που συγκροτούνται, κατά περίπτωση, στο πλαίσιο λειτουργίας της Εντεταλμένης Αρχής.  
· Διασφάλιση της συλλογής και έγκαιρης καταχώρηση στο ΟΠΣ των απαραίτητων δεδομένων που αφορούν στις αρμοδιότητες της θέσης εργασίας. Ευθύνη για την ακρίβεια, την ποιότητα και πληρότητα των στοιχείων αρμοδιότητάς του που καταχωρεί στο ΟΠΣ.  Μέριμνα για την έκδοση όλων των απαραίτητων εγγράφων και αποφάσεων που προβλέπονται από το σύστημα διαχείρισης και ελέγχου. 
· Συμμετοχή σε διεθνή και ευρωπαϊκά συνέδρια και συναντήσεις.



	
2. ΣΧΕΣΕΙΣ ΣΥΝΕΡΓΑΣΙΑΣ

	· Υπεύθυνη Αρχή
· Ευρωπαϊκή Επιτροπή
· ΕΔΕΛ
· Δικαιούχοι
· Άλλες Εντεταλμένες Αρχές
· Ελεγκτικά όργανα / φορείς 
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