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	Στέλεχος Αξιολόγησης και Επιλογής  Δράσεων               	




	ΜΟΝΑΔΑ
Α 
	ΤΙΤΛΟΣ ΘΕΣΗΣ 
	Στέλεχος Αξιολόγησης  και Επιλογής  Δράσεων               

	
	ΑΜΕΣΟΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 
	Ο Προϊστάμενος της Μονάδας 

	
	ΥΦΙΣΤΑΜΕΝΟΙ: 
	Δεν υπάρχουν 

	
	ΑΝΤΙΚΑΘΙΣΤΑΤΑΙ ΑΠΟ:
	

	
	ΣΥΝΟΠΤΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΘΕΣΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ:
	Ο υπεύθυνος για την έκδοση προσκλήσεων, την αξιολόγηση των προτάσεων που υποβάλλονται και την ένταξη Δράσεων, εισηγούμενος για τα παραπάνω θέματα στον Προϊστάμενο της Μονάδας



	1. ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ ΘΕΣΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 

	Προετοιμασία και έκδοση προσκλήσεων
· Επεξεργασία και κατάρτιση της μεθοδολογίας και των κριτηρίων αξιολόγησης δράσεων.
· Σύνταξη και έκδοση προσκλήσεων προς του δυνητικούς δικαιούχους για την υποβολή αιτήματος χρηματοδότησης 
· Ενημέρωση των δικαιούχων  για την διαδικασία, τα κριτήρια, τους όρους αξιολόγησης των δράσεων.
· Ορθή και έγκαιρη δημοσιοποίηση των προσκλήσεων.
Αξιολόγηση και Ένταξη Δράσεων
· Αξιολόγηση της ικανότητας των δικαιούχων και εξασφάλιση της συνοχής και συμπληρωματικότητας των δράσεων.
· Οργάνωση της διαδικασίας αξιολόγησης δράσεων από ανεξάρτητους αξιολογητές.
· Σύνταξη του Συμφώνου αποδοχής και του σχεδίου Απόφασης Ένταξης/ τροποποίησης/ανάκλησης. 
· [bookmark: _GoBack]Ενημέρωση των δικαιούχων για το αποτέλεσμα της αίτησης χρηματοδότησης της δράσης.
Άλλα Καθήκοντα
· Συνεργασία με υπεύθυνη αρχή και τις άλλες εντεταλμένες αρχές και παροχή όλων των αναγκαίων πληροφοριών σε θέματα αρμοδιότητάς του.
· Ευθύνη για την τήρηση αρχείων των θεμάτων αρμοδιότητας της Μονάδας. 
· Διασφάλιση της συλλογής και έγκαιρης  καταχώρησης στο ΟΠΣ των απαραίτητων δεδομένων που αφορούν στις αρμοδιότητές της θέσης εργασίας. Ευθύνη για την ακρίβεια, την ποιότητα και πληρότητα των στοιχείων που καταχωρίζει στο ΟΠΣ.
· Εισήγηση εκπόνησης μελετών, ερευνών, εμπειρογνωμοσυνών, εγχειριδίων διαδικασιών σχετικών με το αντικείμενό της θέσης εργασίας και της Μονάδας.
· Συμμετοχή σε θεματικά δίκτυα, επιτροπές και Ομάδες Εργασίας που συγκροτούνται, κατά περίπτωση, στο πλαίσιο λειτουργίας της Εντεταλμένης Αρχής 
· Συμμετοχή σε διεθνή και ευρωπαϊκά συνέδρια/ σεμινάρια και συναντήσεις



	2. ΣΧΕΣΕΙΣ ΣΥΝΕΡΓΑΣΙΑΣ

	· Υπεύθυνη Αρχή
· Ευρωπαϊκή Επιτροπή
· Υπηρεσίες οικείου Υπουργείου
· Δικαιούχοι 
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